KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HANONU KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

S ] _ _ HIZMETIN
N O HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan -Matbu Dilekge
1 | Tecaviizlerin Valilik ve Kaymakamliklarca -Kira Kontrati 15 Giin
Onlenmesi Yollar -Tapu Belgesi
Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu ;:E:ﬁﬁm Dilekgesi
2 | (Kaymakamlik¢a Bagvuru alinarak sisteme 2-Satis Fisi 60 Giin
girisi yapiimaktadur.) 3-Garanti Belgesi-S6zlesme vb.
Bagvuru Belgeleri:
1-Kafe Miiracaat Formu
2-Matbu Dilekge
3-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
3 Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim 4-Vergi Levhasi 15 Giin
Saglayici Izin Belgesi 5-Ruhsat sahibinin/sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi u
6-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesme
7-TIB Onayl Filtre Programu Lisans Belgesi Fotokopisi
(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine
ash gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul edilir.)
4 | insan Haklar1 fhlalleri Bagvurusu 1-Basvuru Formu 15 Giin
5 4341 Sayil Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz | SYDV tarafindan yiiriitiilityor.
Tedavisinin Saglanmast (Muhtaglik Karari)
1-Matbu Dilekge
2-Mal Bildirim Formu (2 adet)
A . 3-Niifus Kayit Ornegi
6 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu geregince 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro 7 Giin

(Muhtaclik Karar)

5-Saglik Kurulu Raporu(%40 ve tizeri)




S. . . ; HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
) 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu .
7 | Yurt Dis1 Bakim Belgesi 2-Vukuath Niifus Kayit Ornegi 15 Dakika
Vatandaslardan Elden, Posta veya e-posta e o ..
8 yoluyla gelen bagvuru ve dilekgeler 1-Dilekge veya Bagvuru Metni (e-posta ¢iktisi) 30 Giin
9 |Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri 1-Dilekce 15 Giin
. 1-Sikayet Dilekgesi
10 448 3 S?yﬂ.l Memurlar ve Diger Kamu (Dilekgede bulunmasi gedreken hususlar:Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve telefon 30+15 Giin
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Karar . . <
numarasi, sikayet edilen memurun adi soyad, ¢alistigi kurum)
11 | Belge Fotokopisi Talebi 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
12 K&y Muhtarligi Tahsilat Makbuzu, Thbarname | 1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin seri numaralariin bulundugu 1 Saat
ve Gelir Makbuzu Tasdik islemi Koy Mubhtarligi adina kesilmis faturasi.
13 | Muhtarlik Gorev Belgesi Miiracaatlari 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 10 Dakika
14 | Muhtar izin Miiracaatlar 1-Imzali, Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi 15 Dakika
15 Koy Mubhtarlarinin Bankadan Para Cekme 1-Dilekge 15 Dakika
Miiracaat1 2-Bulundugu yi1l icerisinde muhtarin para ¢ekebilmesi icin alinmig kdy karari
- 1-Mubhtarlik Miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya calindigini bildiren dilekge.
16 K/IIE rr:él;l;s’ Kaybolmus veya Calnmis Mihiir 2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak 1Ay
3-Miihiir Bedeli Dekontu ve eski Berat
17 [ Koy Biitgeleri Onay1 1-Biitce (2 Niisha) 1 Giin
o 1-Bagvuru Formu (Gergek-Tiizel Kisiler i¢in) e .
18 | 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu (Bilginin bagka kurumlardan temin edilmesi durumunda siire 30 is giiniidiir) 151s Giini
19 |CIMER 1-Basvuru Dilekgesi 30 Giin
Adli Sicil Kaydi 1-Dilekge .
20 (Sabika Kaydi) 2-Niifus Cilizdan1 Asli 10 Dakika
1-itiraz Dilekgesi (7 giin icinde)
21 | Disiplin Cezasina itiraz islemleri 2-Disiplin Cezas1 Karar1 30 Giin

3-Disiplin cezasi karari teblig-tebellig belgesi




HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

22

Lokal (igkisiz/igkili) Izin Belgesi diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

5 Giin

23

Apostil Tasdik Islemleri

Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere gonderilecek olan resmi belgeler
(Idari nitelikli belgelerin tasdikinde Ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan
alman resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza tasdik islemi v.b)

15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Hanonii Kaymakamligt
Isim :Sevil CELEBI

Unvan :Yazi Isleri Miidiirii
Adres : Hanonii Kaymakamligi
Tel. : 366 497 52 53

Faks : 366 497 51 80
e-Posta :

Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

Isim : Hasan DOGAN

Unvan : Kaymakam

Adres : Hanonii Kaymakamligi
Tel : 366 497 52 53

Faks : 366 497 51 80

e-Posta :




