KASTAMONU iLi HANONU iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
SURESI

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti

Basvurusu

1- “https://ekimlikrandevu-nvi-gov-tr’intemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi araciligiyla randevu alinarak ya da randevusuz olarak niifus midiirliiklerine, kimlik kart1 talebinde
biyometrik verisi ve imzasi alinacak 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2- Ik defa kimlik kart1 basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik kart1, askeri kimlik kart1, basin kart1 gibi kimlik belgesi
yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapulir.

3-On bes yasini tamamlamus kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan
verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi1 durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4- On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik kart1 bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamast ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli
goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardesle-
rinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi / kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik kart1 bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf :Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

15 yasini tamamlamamis olan ¢ocuklar i¢in kimlik kartinda fotograf yer almaz. Talep edilmesi veya kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullanilacaginin beyan edilmesi halinde her yas
grubundaki ¢ocuklarin kimlik kart1 fotografli olarak diizenlenir.

Kan Grubu Bilgisi: Kan Grubu Bilgisinin Kimlik Karti ¢ipi igerisinde yer almasi istenilmesi halinde Niifus Clizdan1 veya Siiriicii Belgesinde Kan grubu yazili degil ise Resmi Saglik
Kurulusundan alinmis Kan Grubu Belgesi ibraz edilmelidir.

Kayp islemleri: Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; fotografli kimlik belgesi yerine gegen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile basvurular1 alacaktir. Yukarida
belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; Anne, baba, es 18 yasindan biiyiik kardes ve ¢ocuklarindan birinin dogrulama beyani, bu da miimkiin degil ise tahkikat sonucuna
gore islem yapilacaktir.

10 - 15 Dakika

Adres Tescil
Islemleri

1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 is giinii i¢erisinde yapilmalidir.)

2- Adres bildirim yiikiimliiliigii ¢ercevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna gore; Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin mahkeme karar1, Noterden adres beyani1 konusunda yetki
verildigine dair adres bilgisini tam olarak igeren Vekillik belgesi

3-a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste bagkasinin kayitli olup olmadig: kontrol edilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge
istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

3-b) Belirtilen adreste bagka kisi/kisilerin kayith goriinmesi halinde, bagvuran kisi adreste kendinin ikamet ettigine dair beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi
veya faturasi ibraz etmelidir.

3-c) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi imzalanir. Islemi yapan memur siiphe halinde miilki
idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore islem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergege Aykirt Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca idari Para Cezas1 uygulanr.

10 - 15 Dakika




COK DILLI

I,BELGELE.R 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya sozlii beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge
3 Dogum (Formiil A) 3 Dakika
EVlenmg)(FOrm“l 2-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi.
Oliim (Formiil C)
DIN BILGISINE
ILISKIN 1-Yazili Bagvuru.
4 TALEPLER 5 Dakika
(Degistirme, Bos | 2- Bagvuru sahibine ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge (18 yasindan kiigiiklerde anne-babanin birlikte miiracaati gerekmektedir)
Birakma)
1-Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.
2-Dogum Tescili Dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 (otuz) giin i¢inde Niifus Miidiirliigiine Yurt disinda 60
(altmis ) giin i¢inde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
DOCUM 3-Saglik kuruluglar1 ve saglik kuruluglar1 disinda saglik personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer Niifus Miidiirliigiine 5(bes) is giinii i¢inde bildirilir.
2 IS(IIil]i: 1;(/1;‘]?:)“ 4-Saglik personelinin takibi disinda dogan c¢ocuklarin dogum bildirimi Niifus Miidirliiklerine sozlii beyanla da yapilabilir. Ancak sozlii beyanda Miilki idare amirinin emri ile aile 10 Dakika
y hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.
5-Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirler.)
6-Yurt disinda dogan ¢ocugun yurt i¢inde bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip kisinin niifus ctizdan1 -yabanct dogum belgesinin noterden onayli Tiirkce terciimesi —Cok dilli
dogum belgesi
. . | Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu, Koy Muhtarligi, Miiftiiliik ) tarafindan diizenlenen ve 10 (on) giin iginde Il¢e Niifus Miidiirliiklerine gonderilmesi .
6 | Evlenme Islemleri o . e N o A 5 Dakika
gereken 2 (iki) Adet Mernis Evlenme Bildirimine gére Evlenme Bildirimi tescil edilir.
Evlenme ve 1-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
7 Bosanma Sonrasi | 2-Es soyadi 6niine 6nceki soyadini 5 Dakika
Kadinlarda 3-Bosandig1 esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden 6nceki soyadini
Soyadi Degisikligi | 4-Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadin1 kullanmak istemesi halinde Niifus Miidiirliigiince yazili beyan1 alinir.
Idare Kurulu éﬁ;:ullﬂzrl]fjen
Karan lle 21.06.1934 tarihli ve 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri Soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karar1 aranmaksizin I1 ve ya Ilge Idare olumiu Karar
8 Yapilan isim ve |Kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. Il ve ilge Idare Kurullarinin verecegi karar kesindir. Kanunun yiiriirliige girdigi 03.11.2017 tarihinden itibaren Al
Soyisim kisinin iki y1l (2y1l) icerisinde Yerlesim Yerinin bulundugu Niifus Miidiirliigiine yazili bagvurulur. Sonrr:sz:fll da
Degisiklikleri 10 - 15 Dakika
9 Idarece Kayit | 1- Yazili bagvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge 5 - 10 Dakika
Diizeltme 2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi( var ise )
Isim Denklik Belgesi sonradan Tiirk Vatandashigin1 Kazanan kisiler ile bunlarin alt soylari, Ust soylari veya eslerinin talepleri halinde niifus kayitlarina dayanilarak diizenlenen, ilgililerin
isim Denklik onceki ad ve 6nceki soyad bilgileri ile Turk vatandaghigin kazanma kararina iliskin bilgileri gosterir belgedir.
10 Belgesi 1-Isim denklik belgesi bagvurusu, gecerli Niifus Ciizdan1 ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 ve isim denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilge | 15 - 20 Dakika

niifus midirliklerine yapilir.
2-Isim denklik belgesi basvurusu esnasinda bagvuru sahibi ile talep edilen kisi arasinda es, alt soy ve iistsoy bagi olup olmadigi kontrol edilir. Bag yoksa 6zel vekaletname bilgileri istenir.




Kayit Silme

11 Miikerrer Kayit |Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet) veya Idarenin verdigi karar 10 Dakika
Silme
Yenileme veya Degistirme i¢in:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
Mavi Kart 2- Sqn 6 ay icinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf _
12 Basvuru islemleri 3- Dilekge 10 Dakika
3 3 Ik Basvuru ¢in:
1- Istegi Belirten Dilekge
2-Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli Terciimesi
Mahkeme Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Diizeltmesi (yas, ad ve soyad diizeltmesi vb.), Soybagi Diizeltilmesi, Gaiplik gibi kesinlesmis 2 adet mahkeme kararlart mahkemenin yazi isleri .
13 Kararlarin e e . ) ) - . N e qg ] ) o 5 - 10 Dakika
Tescili midiirliigiince en ge¢ 10 giin i¢inde kurye, posta veya zimmet ile bagl olduklar1 il¢e niifus miidiirliiklerine gonderilir
1- Ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt iist soylar1 (1 nci derece yakinlar1) ya da bu kisilere ait vekillik belgesi ibraz edenler basvurabilir.
.. 2-Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayict resmi bir belge
Niifus Kayit . . .
14 Ornesi islemleri 3-Dilekge (Sahsel? basvurularda yazili miiracaat aranmaz) 2 Dakika
stls ' |4- Niifus Kayit Ornekleri E- Devlet {izerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikrasi geregince, Kurum ve Kuruluslar
vatandaslardan ve Niifus Miidiirliiklerinden niifus kayit 6rnegi talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sistemi {izerinden kayitlara ulasacaktir.
1- Normal Oliimlerde; ) ) 5 - 10 Dakika
Saglik kuruluslari, k6y muhtarliklari, askeri birlikler ve cumhuriyet saveiligi gibi Oliim olayin bildirmekle yikiimli gorevlilerce diizenlenmis 2 adet Mernis Oliim Tutanagi ve 6lene ait
niifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti. (Oliim olaylar1 10 giin igerisinde bildirilmelidir.) Tahkikatl
oliimlerde ise
15 | . OLUM Kevvetler
ISLEMLERI tarafindan
2- Tahkikath Oliimlerde o
Saglik kuruluslar1 veya 6zel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme yap
g . L . .. . .. . - . o o . . L tahkikatin
kararlar1 veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; 6len kisinin yakinlarinin, 6liim olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlesim yeri bilgilerini iceren nrasmda
dilekce ile bagvuru yapilir. Belgeler bir yazi ekinde giivenlik makamlarina miilki idare amirligi araciligi ile gonderilerek ilgili kisinin 6liimiiniin arastirilmasi istenir. Arastirma sonucuna gore 5s-(]).0 Ds(:lkika
islem yapilir.
Sakl1 niifus ilmiihaberi (Vat-24) Kolluk
Sorusturma Formu (Vat-25) Kuvvetleri
Sakh Niifus Ilgilinin Falebl halinde, bir adet dogum tutanagi tarafindan
16 islemleri Yas tespit formu yapilan
3 Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri tahkikatin
Muhtar ve aza ifadeleri sonrasinda
Iki adet fotograf 15 - 20 Dakika
Soybagi (Nesep) 1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iliskin talep dilek¢esi .
17 Diizeltme 5 - 10 Dakika

Islemleri

2- Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)




1-Tanima senedi noter veya mahkemece yapilmissa onayli 2 6rnek tanima senedi,
2-Tanima senedini Niifus Idaresi yapacaksa bagvuru sahibi babaya ait niifus ciizdani, T.C. Kimlik
Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge,

18 Tanima 3-Anne bagvuru esnasinda hazir ise niifus clizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri, 15 Dakika
4-Cocuk niifus aile kiitiiklerine kayitli ise cocugun kimlik bilgileri, niifus aile kiitiiklerine kayitl degil ise dogum raporu,
5-Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda; kadinin ¢ocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis
belgenin asl.
1- Mevcut Uluslararasi aile clizdani
Uluslararasi Aile 2-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda c¢alisan personel i¢in ¢alistiklari kurum tarafindan diizenlenmis Uluslararasi Aile Ciizdani1 Talep Belgesi
19 Cﬁgdanl. 3- Eslere ait son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf 10 - 15 Dakika
Verilmesi
4- Bagvuru sahibine ait varsa niifus ciizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayici resmi belgelerinden birisi
1- Ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar niifus ciizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya kimligini kanitlayic1 resmi bir belge ile bagvurulur.
Yerlesim Yeri ve
20 Diger A.dres 2-Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir. 2 Dakika
Is’/e'g_elsmlr_] 3- Ergin olmayan ¢ocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan alinir.
ertimesi

4- Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi, E- Devlet tizerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikras1 geregince, Kurum ve
Kuruluslar vatandaglardan ve Niifus Miidiirliiklerinden Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sistemi iizerinden kayitlara ulagacaktir

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.
Tlk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim :Recep KESKIN Isim : Hasan DOGAN
Unvan :Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres :Handnii Mh. Vali Topaloglu Cd. Hiikiimet Konagi No:32 Adres : Hanonii Mh. Vali Topaloglu Cd. Hiikiimet Konag1 No:32
Hanonii-KASTAMONU Hanonii-KASTAMONU
Tel : 0366 497 57 23 Faks 0366 497 51 77 Tel : 0 366 497 52 53

E-Posta : hanonu37@nvi.gov.tr E-posta : hanonukymk@gmail.com.tr
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