
SIRA 

NO

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN 

ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ 

SÜRE)

4 Kesin Teminat Ġadesi 30 dakika

1- ihaleyi yapan kurumun ilişksizlik yazısı 

2-alındı belgesi

3-nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hes. Bilgilerini göterir dilekçe30 dakika

4-hak sahibi lişilere yapılacak iadelerde yetki belgesi

HANÖNÜ MALMÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

1 Her türlü gelirin tahsil edilmesi

1- Konusuna göre : a) ilgili idarenin  yazısı b) Mahkeme kararı c) 

Ġdari Para cezası karar tutanağı d)ecrimisil ihbarnamesi e) 

Ġlgilinin beyanı

15 DAKİKA

2 ADLĠ Teminat işlemleri

1-tahsilinde,mahkeme kararı 2-iadesinde , a) mahkeme kararı  

b) Alındı aslı c) hak sahibi dışındakilere yap.ödemelerde yetki 

belgesi

15 DAKİKA

3 Teminat alınması
1-Ġhaleyi Yapan  kurumun Yazısı                                              2 -

teminat olarak kabül edilecek değerler
10 DAKİKA

1-ihaleyi yapan kurumun ilişksizlik yazısı                                  2-

Alındı belgesi                                                                        3-

sgk işiksizlik belgesi                                                                4-

ihale kon işle ilgili ver borcu yoktur yazısı                               5- 

nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hes bilgilerini gösterir 

dilekçe                           6-hak sahibi dışındaki kişilere yapılacak 

iadelerde yetki belgesi

5 geçici teminat iadesi
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1-alındı belgesi

2-Ġlgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı

3-Ġlgilinin banka hes bilgilerini ngösterir dilekçe                                  

4- Hak sahibi kişilere yap ödemelerde yetki belgesi

7
mahsup belgesi niteliğinde 

muhasebe işlem fişi verilmesi
1-Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe 10 dakika

8
Kaybedilen alındı belgeri için 

tastikli suret verilmesi
1-Dilekçe   2 - Gerekli hallerde gazete ilani 30 dakika

Hanönü Malmüdürlüğü                             Ġkinci Müracaat Yeri   

Okan KARAKAZAN

: Malmüdürü V.                                          Unvanı         

Hanönü Malmüdürlüğü                              Adres                       

: 0366 497 51 45                                        Tel          

: 0366 497 51 45                                         Faks                       03665 5751365 0

okarakazan@muhasebat.gov.tr

6 Bütçe giderlerinden red ve iadeler 45 dakika

           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dısında belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapıldığı 

halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine basvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Hanönü Kaymakamlığı

Ġsim Hasan DOĞAN

Unvanı Kaymakam

Adres Hanönü Kaymakamlığı

Tel. 0366 497 52 53

Faks

e-Posta
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